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. SUBSISTEMA DE GESTION DE LA
CODIGO RETENCION (AR DISPOSICION FINAL
CALIOAD (ARos)
SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS PROCEDINHENTOS
OOCUMENTALES Archivo de Archivo
Dependencia Serie Subserie Proceso Procedimiento ¢ . CTi E [ MT] S
Gestion Central
1471001 2 ACTAS
1471001 2 2.14 Actas Comité de Inventarios, Ventas, Arrendamientos, Donacién y Destruccién N.A. N.A, 2 8 X X . . ‘. .
. . Cumplidos los tiempos de retencidn la serie conserva
de Activos Improductivos u Obsoletos . -
Acta totalmente por contener informacién sobre el desarrollo
Lista de asistenci de funciones y procedimientos de la entidad, asignacion de|
] ],, ? . responsabilidades y discusiones que determinaron fa toma
Comunicacion Oficial .
de decisiones.
1471001 65 COMPROBANTES DE ACTIVOS FLIOS
1471001 65 65.1 Comprobantes de Creacidn de Activos MPFA MPFAG401P 2 3 X
Solicitud de creacidn de activo fijo
Comunicacion oficial
Reporte de activos fijos
Lista de documentos del expediente Cumplidos los tiempos de retencion se eliminan por no
Informe de visita de verificacién poseer valores secundarios
Registro de informacidn general del proyecto
Reporte descripcion de activos de construccidn en curso para activar
Registro visita de obra
Registro activos fijos SAP
1471001 65 65.2 Comprobantes de Traslado de Activos a Almacén MPFA MPFAQ405P 2 3 X
Acta de entrega al aimacén ) Cumplidos los tiempos de retencién se eliminan por no
Formato tnico traslado de activos fijos y autorizacion tramite de baja poseer valores secundarios
Comunicacion oficial
1471001 25 INFORMES
1471001 25 25.1 Informes a Entidades de Control y Vigilancia N.A. N.A. 2 3 X Cumplidos los tiempos de retencién la serie se conserva
Informe totalmente por contener informacién sobre el desarrollo
de funciones y procedimientos de la entidad, asignacion de
responsabilidades y discusiones que determinaron la toma
de decisiones.
1471001 28 INVENTARIOS
1471001 28 28.2 Inventarios de Activos fijos y/o Deterioro MPFA MPFAQ404P 2 3 X X
Ayudas‘de Tem?rila Una vez cumplidos los tiempos de retencidn se hard una
Q‘:)mumcaFu:‘m oficial seleccion del 5% de la produccién documental cada cuatro
Bienes recibidos o entregados a terceros afios y se aplicard un medio técnico para la conservacion.
Inventario anual de activos fijos devolutivos
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